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1. MARCO GENERAL DE ACCION

El presente Manual sintetiza los lineamientos centrales del Plan de Seguridad Escolar,
como marco global de accidn.

Sobre la base de las metodologias y procedimientos que aqui se expresan, cada Unidad
Educativa deberd generar su especifico Plan Integral de Seguridad Escolar, de permanente
actualizacion y perfeccionamiento. Esta flexibilidad obedece a las diferentes caracteristicas
gue por su ubicacién geogréfica, entorno e infraestructura presentan los establecimientos
educacionales del pais.

Ubicacién 4 Entorno =+ Infraestructura = Especifico plan integral

Geografica de Seguridad Escolar

2. FUNDAMENTOS DEL PLAN INTEGRAL DE SEGURIDAD ESCOLAR

El Plan Integral de Seguridad Escolar constituye una metodologia de trabajo permanente,
destinada a cada unidad educativa del pais, mediante la cual se logra una planificacién
eficiente y eficaz de seguridad para la comunidad escolar en su conjunto, adaptable a las
particulares realidades de riesgos y de recursos de cada establecimiento educacional y un
aporte sustantivo a la formacién de una cultura preventiva, mediante el desarrollo proactivo
de actitudes y conductas de proteccion y seguridad.

Se deberdn conocer y aplicar las normas de prevencidon y seguridad en todas las
actividades diarias, lo que ayudara a controlar los riesgos a los cuales estd expuesta la
comunidad escolar.

La difusidn e instruccion de los procedimientos del plan debe extenderse a todo el
personal para su correcta interpretacion y aplicacion.

Este Plan Integral de Seguridad Escolar, corresponde a un conjunto de actividades,
procedimientos y asignacién de responsabilidades, en las que deberan participar todas



aquellas personas que integran la comunidad educativa de la Escuela Puente Colmo de
Concon.

La difusidn e instruccion de los procedimientos del Plan debe ser a todos los estamentos
(docentes, alumnos, apoderados, paradocentes y administrativos) para su correcta
interpretacion y aplicacion.

3. OBIJETIVOS
Objetivo general

Instalar practicas de autocuidado, organizaciény seguridad escolar, individual y colectiva,
gue favorezcan un entorno protegido para cada integrante de la comunidad escolar,
logrando asi, un efectivo ambiente de seguridad integral, replicable en el diario vivir.

Objetivos especificos:

e Proporcionar a los escolares un efectivo ambiente de seguridad integral mientras
cumplen con sus actividades formativas, mediante acciones de prevencién, formativas y de
actuacion.

e Disefiar las estrategias necesarias para que se dé una respuesta adecuada en caso de
emergencias en la escuela y replicable en hogares y barrio.

e Establecer un procedimiento normalizado de evacuacién para todos los usuarios y
ocupantes del establecimiento educacional.

e Lograr que la evacuacién pueda efectuarse de manera ordenada, evitando lesiones
gue puedan sufrir los integrantes del establecimiento educacional durante la realizacion de
ésta.

e Promover actitudes de auto cuidado mediante perfeccionamientos, paneles
informativos, comunicacién al hogar y charlas educativas.

e Prevenir acciones de riesgo mediante charlas, talleres y entrevistas con estudiantes
en temdticas de consumo, sexualidad, seguridad fisica y psicoldgica.



4, GLOSARIO

Emergencia: Alteracidon en las personas, los bienes, los servicios y el medio ambiente,
causadas por un fendmeno natural o generado por la actividad humana, que se puede
resolver con los recursos de la comunidad afectada. La emergencia ocurre cuando los
afectados pueden solucionar el problema con los recursos contemplados en la planificacion.

Evacuacion: Es la accién de desalojar la oficina, sala de clases o edificio en que se ha
declarado un incendio u otro tipo de emergencia (sismo, escape de gas, artefacto explosivo).

Alarma: Aviso o seial preestablecida para seguir las instrucciones especificas ante la
presencia real o inminente de un fendmeno adverso. Pueden ser campanas, timbres, alarmas
u otras sefiales que se convengan.

Ejercicio de simulacién: Actuacion en grupo en un espacio cerrado (sala u oficina), en la que
se representan varios roles para la toma de decisiones antes una situacion imitada de la
realidad. Tiene por objetivo probar la planificacion y efectuar las correcciones pertinentes.

Ejercicio de Reclusion: Ejercicio practico en sala, que implica reforzar la ubicacién segura al
interior de la sala de clases comun, o lugares especiales como Biblioteca, Laboratorio,
Gimnasio, etc. De manera que sea posible reconocer como mantenerse reunidos en sala en
forma segura frente a la amenaza externa.

Simulacro: Ejercicio practico en terreno, que implica movimiento de personas y recursos, en
el cual los participantes se acercan lo mas posible a un escenario de emergencia real. Permite
probar la planificacion.

Simulacidn: Ejercicio practico "de escritorio", efectuado bajo situaciones ficticias controladas
y en un escenario cerrado. Obliga a los participantes a un significativo esfuerzo de
imaginacion.

Vias de escape: Camino libre, continuo y debidamente sefializado que conduce en forma
expedita a un lugar seguro.

Zona de seguridad: Lugar de refugio temporal que ofrece un grado de seguridad frente a una

emergencia, en el cual puede permanecer mientras esta situacion finaliza.

Incendio: Fuego que quema cosas muebles o inmuebles y que no estaba destinada a arder.

Amago de Incendio: Fuego descubierto y apagado a tiempo.



Explosién: Fuego a mayor velocidad, produciendo rapida liberacion de energia, aumentando
el volumen de un cuerpo, mediante una transformacion fisica y quimica.

Sismo: Movimiento tellrico de baja intensidad debido a una liberacién de energia en las
placas tectodnicas.

Plan Integral De Seguridad Escolar: Conjunto de actividades y procedimientos para controlar
una situaciéon de emergencia en el menor tiempo posible y recuperar la capacidad operativa
de la organizacién, minimizando los dafios y evitando los posibles accidentes.

Coordinador General: Autoridad maxima en el momento de la emergencia, responsable de
la gestidn de control de emergencias y evacuaciones del recinto.

Coordinador de Piso o Area: Es el responsable de evacuar a las personas que se encuentren
en el piso o area asignada y ademas guiar hacia las zonas de seguridad, al momento de
presentarse una emergencia. El Coordinador de Piso o Area responde al Coordinador
General.

Monitor de Apoyo: Son los responsables de evacuar a las personas de su sector, hacia las
zonas de seguridad, al momento de presentarse una emergencia. El Monitor de Apoyo
responde ante el Coordinador de Piso o Area.

Extintores de incendio: El extintor es un aparato portable que contiene un agente
extinguidor y un agente expulsor, que al ser accionado y dirigiendo la boquilla a la base del
incendio (llama), permite extinguirlo.

Red Himeda: La Red Himeda es un sistema disefiado para combatir principios de incendios
y/o fuegos incipientes, por parte de los usuarios o personal de servicio. Este sistema esta
conformado por una manguera conectada a la red de agua potable del edificio (de hecho, es
un arranque que sale de la matriz de los medidores individuales) y que se activa cuando se
abre la lleve de paso. En su extremo cuenta con un pitdon que permite entregar un chorro
directo o en forma de neblina segln el modelo.

Red Seca: La Red Seca corresponde a una tuberia galvanizada o de acero negro de 100 mm,
que recorre todo el edificio y que cuenta con salidas en cada uno de los niveles y una entrada
de alimentacidn en la fachada exterior de la edificacion.

En caso de incendio, Bomberos se conecta a la entrada de alimentacién a través de una
manguera y traspasa el agua de los carros bombas a esta tuberia. De esta forma, en un par



de minutos alimenta toda la vertical con un suministro propio e independiente del edificio y
con una presién que es entregada por los mismos carros bomba.

Red Inerte de Electricidad: la denominada Red Inerte de Electricidad, corresponde a una
tuberia de media pulgada, por lo general de acero galvanizado cuando va a la vista y de
conducto PVC cuando va embutida en el muro, en cuyo interior va un cableado eléctrico que
termina con enchufes en todos los pisos (es una especie de alargador). Esta Red tiene una
entrada de alimentacién en la fachada exterior y Bomberos la utiliza cuando en el edificio no
hay suministro eléctrico y este personal requiere conectar alguna herramienta o sistema de
iluminacién para enfrentar emergencia.

lluminacion de emergencia: Es un medio de iluminacidén secundaria que proporciona
iluminacion, cuando la fuente de alimentacién para la iluminacion normal falla. El Objetivo
basico de un Sistema de lluminacién de Emergencia es permitir la evacuacion segura de
lugares en que transiten o permanezcan personas.

Pulsadores de Emergencia: Estos elementos al ser accionados por algin ocupante del
edificio, activan inmediatamente las alarmas de incendio que permiten alertar de alguna
irregularidad que estd sucediendo en algun punto de la oficina/instalacion.

Altoparlantes: Dispositivo utilizado para reproducir sonido desde un dispositivo electrénico,
Son utilizados para informar verbalmente emergencias ocurridas en el edificio. Estos
altoparlantes sdlo seran utilizados por el Jefe de Emergencia o los guardias entrenados para
tal efecto.

Detectores de Humo: son dispositivos que, al activarse por el humo, envian una sefial al
panel de alarmas o central de incendios que se encuentra generalmente en el ingreso del
edificio, indicando el piso afectado. Al mismo tiempo se activa una alarma en todo el edificio,
la cual permite alertar respecto de la ocurrencia de un incendio.



5. INFORMACION GENERAL.
5.1. DATOS GENERALES.




5.2, INTEGRANTES DEL ESTABLECIMIENTO.

5.3. EQUIPAMIENTO DEL ESTABLECIMIENTO PARA EMERGENCIAS.

11

2

0

Operativa en todas las instalaciones

1 megdafono- audio mdvil en patio.
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COMITE DE SEGURIDAD ESCOLAR.

Directora

Paola Pérez Ferrand

Inspector General

Francisco Arancibia Sanchez

Encargado de seguridad

Francisco Arancibia Sanchez

Educadora de parvulo

Vanessa Silva

Docente

Tamara Ovalle

Asistente de la educacién

Varinia Estay- Danitza Salazar

Centro de padres

Maria José Naranjo

Centro de estudiantes

Cristobal Araya

Red de apoyo externa

Avanzada municipal- Carabineros.

Coordinador de patio

David Torres

Coordinadora de parvulo

Vanessa Silva

Coordinadora primer piso

Danitza Salazar-Tamara Ovalle

Coordinador segundo piso

David Torres

Secretaria

Andrea Galdames

Portero

Monica Figueroa

6.1. MISION Y RESPONSABILIDADES DEL COMITE DE SEGURIDAD ESCOLAR.

La misidn del Comité de Seguridad Escolar es coordinar a toda la comunidad de la
escuela Puente Colmo, con sus respectivos estamentos, a fin de ir logrando una activa
y masiva participacién en un proceso que los compromete a todos y todas, puesto que
apunta a su mayor seguridad y, por ende, a su mejor calidad de vida.

Una vez conformado el Comité de Seguridad Escolar la primera tarea que debe
cumplir es proyectar su mision a todo el establecimiento, sensibilizando a sus distintos
estamentos y haciéndolos participar activamente de sus labores habituales. Esto a
través de los distintos medios de comunicacion internos existentes (murales, web, e-
mails, etc.).



El comité, en conjunto con la comunidad escolar, debe contar con el maximo de
informacién sobre los riesgos o peligros al interior del establecimiento y entorno o
area en que estd situado, ya que estos peligros o riesgos son los que pueden llegar
a provocar un dafio a las personas, a los bienes o al medio ambiente.

Disefiar, ejecutar y actualizar continuamente el PLAN INTEGRAL DE SEGURIDAD
ESCOLAR del establecimiento.

Disefar y ejecutar programas concretos de trabajo permanente que apoyen su
accionar a toda la comunidad del establecimiento.

Realizar la actividad de evacuaciéon frente a cualquier emergencia. Este equipo
debera contar con un Coordinador General, Coordinador de Area o Piso y personal
de apoyo.

Crear un sistema de informacién periddica de las actividades y resultados del
comité de seguridad escolar.

Gestionar capacitaciones de seguridad, primeros auxilios y emergencias.

Coordinar con redes de apoyo charlas preventivas (Senda, Carabineros, PDI,
Cesfam, OLN)

Invitar a reuniones periddicas de trabajo.

Colaborar en el disefio de los programas de capacitacion y sensibilizacion.

Informar proceso a Consejo escolar.



6.2. ORGANIGRAMA.

Directora

Inspector General

Encargado de
seguridad

Coordinadores de Coordinadora de Coordinadora de

- . . Apoyo externo Porteria
piso parvulo patio

Estudiantes, funcionarios, apoderados

6.3. FUNCION INTEGRANTES COMITE DE SEGURIDAD.

A continuacion, se especifica la funcién que cada integrante del Comité de
Seguridad Escolar debe ejecutary la linea de autoridad y responsabilidad que tienen.

a. ENCARGADO DE SEGURIDAD.

Funciones y Atribuciones.

v Conocer y comprender cabalmente El Plan Integral de Seguridad Escolar.

<

Liderar toda situacién de emergencia al interior del establecimiento.

v’ Decretar, en conjunto con Director, evacuacion parcial o total del edificio en caso
de emergencia.

v Coordinar con los equipos externos de emergencia los procedimientos del Plan
Integral de Seguridad Escolar.

v' En conjunto con el Comité de Seguridad Escolar, coordinar y ejecutar las
capacitaciones dirigidas a los grupos de emergencias.

v’ Participar de las reuniones del Comité de Seguridad Escolar.

v Coordinar periédicamente los simulacros de evacuacién en caso de emergencias
(Minimo dos por semestre).



v

v

b.

En conjunto con el Comité de Seguridad Escolar revisar periddicamente el Plan
Integral de Seguridad Escolar y actualizarlo, si es necesario.

Gestionar el nombramiento de los integrantes del Comité de Seguridad Escolar.

COORDINADOR DE PISO, PARVULO Y PATIO.

Funciones y Atribuciones.

N N N N N N

AN

Conocer y comprender cabalmente el Plan Integral de Seguridad Escolar.
Participar de las reuniones del Comité de Seguridad Escolar.

Participar en los simulacros de emergencia de forma activa.

Difundir los procedimientos a utilizar en caso de emergencias.
Asegurarse que todas las personas del piso o drea han evacuado.

Procurar la operatividad de las vias de evacuacidn, salidas de emergencias, equipos
de emergencia, sistemas de comunicacién y alerta.

Avisar a su reemplazante cada vez que se ausente del piso o area.

Asumir el mando inmediato de las personas de su piso o drea frente a cualquier
emergencia.

Informar a encargada de seguridad la existencia de heridos y/o lesionados.

PORTERIA.

Conocer y comprender cabalmente el Plan Integral de Seguridad Escolar.
Participar en los simulacros de emergencia de forma activa.

Restringir el acceso de personas y vehiculos (con excepcion de los equipos de
emergencia como bomberos, carabineros, ambulancia, etc.) frente a una
emergencia.

Facilitar el acceso de los equipos externos de emergencia.
Colaborar con mantener el area de emergencia despejada.



7.P

7.1.
AL ESC

a)
b)

c)
d)

e)
f)

ROCEDIMIENTOS DE EVACUACION.

PROCEDIMIENTO GENERAL DE EVACUACION.
UCHAR LA ALARMA DE EVACUACION (CAMPANA O SIRENA DEL MEGAFONO):

Conservar y promover la calma.

Al terminar la alarma (sonido campana) se dirigiran hacia la Zona de Seguridad, por
la via de evacuacion que se le indique y previamente rotulada.

No corra, No grite y No empuje. Procure usar pasamanos en el caso de escaleras.

Si hay humo o gases en el camino, proteja sus vias respiratorias y si es necesario
avance agachado.

Evite llevar objetos en sus manos.

Una vez en la Zona de Seguridad, permanezca ahi hasta recibir instrucciones del
personal a cargo de la evacuacion.

OBSERVACIONES GENERALES.

AN

RN

Obedezca las instrucciones de los Coordinadores de Piso o Area

Si se encuentra con visitantes en el establecimiento, éstos deben participar del
procedimiento y obedecer las drdenes indicadas.

No corra para no provocar panico.

No regresar, para recoger objetos personales.

Es necesario rapidez y orden en la accion.

Nunca use el extintor si no conoce su manejo.

Cualquier duda aclarela con el Coordinador de Piso o Area.



7.2

MEDIDAS PREVENTIVAS Y PROCEDIMIENTO EN CASO DE INCENDIO.

Medidas preventivas

Inspeccidn regular y mantenimiento de equipos: Se revisa periddicamente la
vegetacidn, malezas cerca y dentro del establecimiento.

Almacenamiento seguro: Se almacenan los productos quimicos y materiales
inflamables de manera segura de acuerdo a las regulaciones de seguridad.
Extintores y equipos de emergencia: Los extintores deben estar correctamente
certificados, ubicados en sitios de facil acceso y libres de cualquier obstaculo,
distantes de las vias de evacuacion de parvulo y a una altura maxima de 1.30
mts. medidos desde el suelo hasta la base del extintor.

Capacitacion del personal y estudiantes: Se realizaran simulacros de
evacuacion regularmente para la preparacion y seguridad de la comunidad
educativa, ademds Se gestionard la capacitacion del uso de extintores y
primeros auxilios al menos una vez al afio.

Senaléticas y vias de evacuacion: El establecimiento dispone de vias de
evacuacion, zonas de seguridad y sefializacién operativa en buen estado,
teniendo en cuenta las necesidades de movilidad.

¢{COMO PROTEGER MI ESCUELA DE
INCENDIOS FORESTALES?

ACCOMTADACIONTS TINEAALLY.
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Plan de accidn en caso de incendio dentro del establecimiento

Evaluar rapidamente la situacion

Director y encargado de seguridad.

Corte de suministros electricidad,
gas.

Personal de mantencion

Comunicacion con equipos de
emergencia (bomberos,

ambulancia, carabineros)

Direccidn, encargado de seguridad.

Contencion de los estudiantes

Docente encargado del curso o
funcionario que se encuentre con
los estudiantes.

Se informa a las familias la
situacion y zonas donde se

evacuara

Inspectoria de patio, equipo de
convivencia.

Evacuacion de la escuela hacia
zona segura externa.

Direccidn,encargado de seguridad.

Informe(evaluacién)

Direccion.

COMUNI
INFAN

X




Protocolo en caso de incendio en los alrededores de la escuela.

Evaluar rapidamente la situacién

Director y encargado de seguridad.

Corte de suministros electricidad,
gas.

Personal de mantencion

Comunicacion con equipos de
emergencia (bomberos,

ambulancia, carabineros)

Direccidn, encargado de seguridad.

Contencion de los estudiantes

Docente encargado del curso o
funcionario que se encuentre con
los estudiantes.

Evacuacion de los estudiantes y
funcionarios hacia zona segura
del establecimiento.

Encargado de seguridad, comité de
seguridad.

del
caso de

Evacuacion fuera
establecimiento en

peligro de no control del incendio.

Direccidn, encargado de seguridad.

Durante todo el proceso se va

Inspectoria de patio, encargado de

informando a las familias sobre el | seguridad, profesores jefes,
proceso de evacuacion | técnicos de aula. equipo de
(dependiendo de la gravedad | convivencia.

puede ser durante o después)

Informe (evaluacion) Direccion.




En caso de existir un foco de incendio, sera Director y Encargado de seguridad

quienes:

Evaluaran situacién

Solicitar el uso de extintores, cierre de ventanas, contencion
de estudiantes en aulas y rescate de documentacion.

Si el siniestro esta declarado, disponer el corte los suministros
de electricidad y gas .

Dispondran que los Coordinadores del Area amagada, evacuen a los
alumnos u otras personas que se encuentren en el lugar, por una ruta
alejada del fuego, hacia la “Zona de Seguridad”.

En caso que no sea posible controlar el fuego con medios propios con un
segundo extintor a portas de un tercero, se ordenara a Secretaria llamar a
Bomberos, Carabineros y/o Ambulancias, si fuere necesario. Instruir a la
comunidad estudiantil para que tengan expeditos los accesos del
establecimiento, a fin de permitir el ingreso de ayuda externa y/o salida de
heridos o personas.

Controlaran y comprobaran que cada Coordinador de piso o area, esté
evacuando completamente a los integrantes del establecimiento.

Cercioraran que no queden integrantes del establecimiento en las areas
afectadas.

Instruya al personal de Seguridad / Porteros, para que se impida el acceso
de particulares al establecimiento.

Recordar a la comunidad estudiantil que sélo el Director estd facultado
para emitir informacion oficial del siniestro, a los medios de comunicacion
(si éstos se presentaran).

Una vez finalizada la Situacion de Emergencia, evalle condiciones
resultantes e informe sus novedades y conclusiones al establecimiento y
DAEM.

En caso de existir un foco de incendio, los coordinadores deberan:

a.

En caso de encontrarse fuera de su drea de responsabilidad, utilice el
camino mds corto y seguro, para regresar a su sector.



Disponga estado de alerta y evalue la situacion de emergencia, informado
en lo posible al Coordinador General.

Cuando corresponda, combate del fuego con extintores y el cierre de
ventanales, ademas, el rescate de documentacion y equipos, si fuera
posible.

Evacue completamente a los alumnos u otras personas que se encuentren
en su area o piso.

Cercidrese que no quede personal en los lugares de trabajo afectadas.

Instruya para que no se reingrese al lugar de trabajo, hasta que el
coordinador general lo autorice.

Recuerde a los alumnos u otras personas que alli se encuentren, que sélo
el Director, esta facultado para emitir informacidn oficial del siniestro, a los
medios de comunicacion (si éstos se presentaran).

Una vez finalizada la Situacion de Emergencia, junto al Coordinador
General, evalte las condiciones resultantes.

TODOS LOS USUARIOS DEL ESTABLECIMIENTO.

Si descubre un principio de un amago incendio en su area, proceda de acuerdo

a las siguientes instrucciones:

a.

b.

Dé la alarma comunicando a Inspectoria o Coordinador de piso o area.

Manténgase en estado de alerta, lo cual implica guardar pertenencias y
documentacion, apagar computadores, cerrar ventanas, no usar
teléfonos, citéfonos, etc., y espere instrucciones de su Coordinador de
piso o area.

Dos o mas personas deben usar extintores en forma simultanea. Al no
ser controlado el fuego, evacuar el area junto a su Coordinador de piso
o drea.

Dirijase en forma controlada y serena, hacia la “Zona de Seguridad”
autorizada.

Para salir no se debe correr ni gritar. Si esta en el segundo piso, circule
por las escaleras usando pasamanos y mire los peldanos.



f.  No reingrese al lugar donde se encontraba hasta que su coordinador de
piso o area lo indique.

g. En caso de tener que circular por lugares con gran cantidad de humo,
recuerde que el aire fresco y limpio lo encontrara cerca del piso.

h. En caso de encontrarse en otro sector y se ordena una evacuacion,
deberd integrarse a ella sin necesidad de volver a su propio sector.

7.3. PROCEDIMIENTO EN CASO DE SISMO.

Encargado de seguridad. Al iniciarse un movimiento sismico, proceda

como sigue:

a. Verifique que los Coordinadores de piso o drea se encuentren en sus
puestos, controlando a las personas.

b. Evalie la intensidad del sismo por el movimiento de objetos,
desplazamientos de muebles y roturas de ventanales.

c. Cuando un movimiento sismico es de mayor intensidad se produce
generalmente rotura de vidrios; desplazamientos y vuelco de muebles,
libros y objetos se caen de los estantes, agrietamiento de algunos
estucos, en ese momento se debe ubicar en un espacio seguro, lejos de
vidrios y objetos que pueden caer sobre la cabeza, en sala generalmente
puede ser al centro, o junto a una pared despejada, una vez que el
movimiento haya cesado, se deberd evaluar la necesidad de evacuacién
hacia la “Zona de Seguridad” por la ruta de emergencia segura.

d. Instruir para que se mantenga la calma, no se corra ni se salga a la calle.

e. Terminado el movimiento sismico verifique y evalle dafios en compafiia
de coordinadores de piso o drea y grupos de apoyo. En el caso que se
verifique indicios de incendio o presencia de gas, no ingrese a las
dependencias, instruya para que no se utilice fuego (fdsforos,
encendedores, etc.), disponga interrumpir el suministro del gas,
electricidad, y solicite ayuda de Bomberos.

f. Recuerde que sélo el Director, esta facultado para emitir informacién
oficial del siniestro, a los medios de comunicacion (si éstos se
presentaran).



g. Una vez finalizada la Situacion de Emergencia, evaluar las condiciones
resultantes e informe sus novedades y conclusiones al establecimiento
y DAEM

Coordinadores. Al iniciarse un movimiento sismico, proceda como sigue:
a. Instruir para que se mantenga la calma, no se corra ni se salga a la calle.

b. Terminado el movimiento sismico organice y acompafie proceso de

evacuacion de su sector, verifique y evalte danos.

c. Al comprobar indicios de incendio o presencia de gas, no ingrese a las
dependencias, instruya para que no se utilice fuego (fésforos,
encendedores, etc.), interrumpa el suministro del gas, electricidad, y
espere instrucciones del Coordinador general.

d. Una vez finalizada la Situacion de Emergencia, junto con el Coordinador
General evalue las condiciones resultantes.

Docentes. Al iniciarse un movimiento sismico, proceda como sigue:

a. Calme a los estudiantes u otras personas que se encuentren en el
lugar, aléjelos de los ventanales y lugares de almacenamiento en
altura.

b. Instruya para que los alumnos u otras personas se protejan en zona
segura de aula.

c. Evalde laintensidad del sismo, cuando un movimiento sismico es de
mayor intensidad se produce generalmente rotura de vidrios;
desplazamientos y vuelco de muebles, libros y objetos se caen de
los estantes, agrietamiento de algunos estucos, en ese momento se
debe ubicar en un espacio seguro, lejos de vidrios y objetos que
pueden caer sobre la cabeza, en sala generalmente puede ser al
centro, o junto a una pared despejada.

d. Al terminar el movimiento, retna a los alumnos u otras personas,
verifique que todas las personas que se encuentran en el darea,
incluyendo visitas e inicie la salida a la “Zona de Seguridad” por la
ruta autorizada por el Coordinador de Piso o Area.



e. Recuerde que al salir no se debe correr. En caso que sea necesario
el uso de escaleras debe circular por costado derecho, mirar los
peldafios y tomarse del pasamano.

f.  Terminado el movimiento sismico verifique dafnos en compafiia de
los encargados de la Emergencia. Si se comprueba indicios de
incendio no permita el reingreso a las dependencias interrumpa el
suministro del gas, electricidad, y espere instrucciones.

g. Recuerde que sélo Director, estd facultado para emitir informacion
oficial del siniestro, a los medios de comunicacion (si éstos se

presentaran).

Todos los usuarios. Al iniciarse un movimiento sismico, proceda como sigue:

a. Mantenga la calmay permanezca en su lugar.
b. Aléjese de ventanales y lugares de almacenamiento en altura.

c. Protéjase en zonas como marcos de puertas y/o costado de las vigas
estructurales de la instalacion.

d. Sélo cuando el movimiento termine abandone la instalacion por la ruta
de evacuacion autorizada.

e. No pierda la calma. Recuerde que al salir no se debe correr. En el caso
que sea necesario el uso de escaleras, siempre debe circular por
costado derecho, mire los peldafios y tdmese del pasamano. Evite el
uso de fésforos, encendedores.

f.  No reingrese al establecimiento hasta que Director o encargada de
seguridad lo indique.

g. Recuerde que sélo Director, esta facultado para emitir informacién
oficial del siniestro, a los medios de comunicacion (si éstos se
presentaran).



7.4. PROCEDIMIENTO EN CASO DE ASALTO O RECLUSION EN EL RECINTO.

Encargada de seguridad. Al producirse un asalto/reclusion en el

establecimiento, proceda como sigue:

a.

Instruya para que no se oponga resistencia y se calme a los integrantes
del establecimiento.

No efectuar acciones que puedan alterar a los asaltantes. Recomiende
gue se sigan sus instrucciones.

Centre su atencién para observar los siguientes detalles: N2. De
asaltantes; contextura fisica; tipo de armamento utilizado; alguna
caracteristica fisica importante; cantidad de vehiculos utilizados,
colores, patentes; conocimiento del lugar que demuestren, etc.

Al ser requerido sélo entregue informacion basica (idealmente con
monosilabos, sin agregar comentarios no solicitados).

Disponga a coordinadores para que proteja el sitio del suceso, impidan
el acceso de todo alumno, apoderado, trabajador u otra persona que
pueda borrar, alterar o destruir posibles evidencias hasta la llegada de
Carabineros o Investigaciones de Chile.

Si al retirarse los asaltantes dejan una amenaza de bomba, evacue al
personal completamente, por una ruta expedita y segura

Informe a Carabineros y espere su llegada antes de ordenar el
reingreso.

Ordene al Monitor de Apoyo cortar la energia eléctrica, gas, aire, abrir
ventanas, puertas y alejarse de los vidrios.

Recuerde al personal, que sélo el Director, esta facultado para emitir
informacion oficial del siniestro, a los medios de comunicacion (si éstos
se presentaran).

Al término de la Situacion de Emergencia, evalle e informe novedades
y conclusiones al establecimiento y DAEM.

Coordinadores. Al producirse un asalto/reclusion en sus instalaciones,

proceda como sigue:



a. Instruya para que no se oponga resistencia y se calme el personal,
alumnos o apoderados en el lugar.

b. No efectuar acciones que puedan alterar a los asaltantes. Recomiende
gue se sigan sus instrucciones.

c. Centre su atencion para observar los siguientes detalles: N2. De
asaltantes; contextura fisica; tipo de armamento utilizado; alguna
caracteristica fisica importante; cantidad de vehiculos utilizados,
colores, patentes; conocimiento del lugar que demuestren, etc.

d. Al ser requerido sélo entregue informacion basica (idealmente con
monosilabos, sin agregar comentarios no solicitados).

e. Disponga al Monitor de Apoyo para que proteja el sitio del suceso,
impidan el acceso de todo alumno u otra persona que pueda borrar,
alterar o destruir posibles evidencias hasta la llegada de Carabineros o
Investigaciones de Chile.

f. Instruya para que no se reingrese al establecimiento, hasta que el
Coordinador General lo autorice.

g. Sialretirarse los asaltantes dejan una amenaza de bomba, evacue a los
integrantes de establecimiento completamente, por una ruta expedita
y segura, en coordinacién con el Coordinador General.

h. Ordene al Monitor de Apoyo que se dé corte a la energia eléctrica, gas,
abrir ventanas, puertas y alejarse de los vidrios.

i. Recuerde al personal que sdélo el Rector del Colegio, esta facultado para
emitir informacion oficial del siniestro, a los medios de comunicacién
(si éstos se presentaran).

j.  Altérmino de la Situacion de Emergencia, evalle e informe novedades
y conclusiones al Coordinador General.

Todos los usuarios. Al producirse un asalto/reclusion en sus instalaciones,
proceda como sigue:
a. No oponga resistencia y siga las instrucciones de los asaltantes.

b. Centre su atencidon para observar los siguientes detalles: N°. De
asaltantes; contextura fisica; tipo de armamento utilizado; alguna



caracteristica fisica importante; cantidad de vehiculos usados, colores,
patentes; conocimiento del lugar que demuestren, etc.

c. Al ser requerido sélo entregue informacién basica (idealmente con
monosilabos, sin agregar comentarios no solicitados).

d. Al retirarse los asaltantes, espere instrucciones del Monitor de Apoyo
o Coordinador de area o piso antes de iniciar cualquier actividad.

e. En caso de tener que evacuar el lugar, recuerde que al salir no debe
correr. En el caso que sea necesario el uso de las escaleras circule por
costado derecho de éstas, mire los peldanos y témese del pasamano.

f.  Recuerde que sdlo el Director, estd facultado para emitir informacién
oficial del siniestro, a los medios de comunicacién (si éstos se
presentaran).

7.5. PROCEDIMIENTO EN CASO DE AMENAZA DE BOMBAS

1. COORDINADOR GENERAL.

Al producirse una amenaza de Bomba en la instalacién, proceda como sigue:

a. Ordene a los Coordinadores de Piso o Area iniciar la evacuacién por
ruta de emergencia segura (alejada de vidrios).

b. Informe lo sucedido a Carabineros de Chile (N° 133) para que personal
especializado registre el lugar.

c. Encadacaso, ordene que se corte la energia eléctrica, y suministro de
gas, abrir ventanas, puertas y alejarse de los vidrios.

d. Al término de la Situacién de Emergencia, evalle lo acontecido e
informe novedades y conclusiones al establecimiento. Toda visita o
apoderado debera esperar instrucciones oficiales desde el Colegio.

e. Recuerde al personal que sélo el Director, esta facultado para emitir
informacion oficial del siniestro, a los medios de comunicacion (si éstos
se presentaran).



7.6. PROCEDIMIENTO EN CASO DE TORMENTAS ELECTRICAS Y VIENTOS.

1. TODOS LOS USUARIOS DEL ESTABLECIMIENTO

Si las condiciones climaticas generaran tormentas eléctricas u/o vientos
huracanados:

a. Mantenga la calma.

b. Acuda a evacuar patios hacia las salas de clases en caso que fuese
necesario, verificando que cada curso esté acompafiado con un
adulto. Inspectores gestionan que los profesores jefes o de
asignatura correspondiente se mantengan o se dirijan a sus

respectivos cursos para contencidn emocional de alumnos.

c. Enel caso que esto ocurra en horario de almuerzo, cada docente se
dirige con los alumnos, a la sala que le corresponde para refugiarse.
Ante este tipo de emergencia, la sala de clases serd considerada
como zona de seguridad.

d. El docente o administrativo a cargo de cada curso, debera esperar el
toque de campana (evacuacion) para salir nuevamente de las salas
de clases, siempre con el libro de clases en su poder.

e. Encaso que la tormenta se agudice, se debe evaluar la necesidad de
cortar el suministro eléctrico.

f. Enelcasodealumnos en clases de Educacién Fisica deberan evacuar
el patio techado o camarines con sus respectivos profesores a cargo,
y los profesores deberan portar el libro de clases en todo momento.
Para evacuar no se debe correr ni gritar.



7.7. PROCEDIMIENTO EN CASO DE FUGA DE GAS

Encargado de seguridad. Ante el conocimiento de una fuga de gas, se
ordenard la evacuacion inmediata del recinto a zona de seguridad externe (Por
portdn posterior del establecimiento a zona de estacionamientos)

a. Se solicitara la concurrencia de Bomberos, Carabineros y la empresa
proveedora de gas (en caso de ser éste suministrado por cafierias o
estanque estacionario).

b. Dispondra el corte inmediato del suministro eléctrico.

c. Ordenara el reingreso al establecimiento sélo cuando Bomberos y/o
la empresa proveedora senale que la fuga fue controlada.

Coordinadores.

d. En caso de tener conocimiento de una fuga de gas, dard aviso
inmediato al Coordinador General.

e. Dispondrda que se abran ventanas para realizar una ventilacion
natural del recinto.

f.  Verificard que los alumnos u otras personas que en el establecimiento
se encuentren, no utilicen teléfonos celulares ni aparatos
electrénicos.

g. Se dirigird a la Zona de Seguridad Exterior y se informara con los
Grupos de Apoyo el estado de las personas y si se encuentran todos
en el lugar.

Todos los usuarios. Al tener conocimiento de una fuga de gas, proceda
como sigue:

h. Abraventanas a modo de realizar una ventilacion natural del recinto.

i. No utilice teléfonos celulares ni cualquier otro dispositivo
electronico.



j.  No enchufe ni desenchufe ningin aparato eléctrico.

k. En caso que se le indique, dirijase a la Zona de Seguridad que
corresponda.

8. EJERCITACION DEL PLAN INTEGRAL DE SEGURIDAD ESCOLAR.

Concluida la etapa de confeccion del Plan Integral de Seguridad Escolar, debe iniciarse
un proceso de perfeccionamiento continuo, a partir del desarrollo de los Ejercicios de
Entrenamiento. Bajo ningln punto de vista se debe probar la efectividad del programa
una vez que ocurra un accidente o emergencia. A continuacién, se indica los pasos a
considerar para el desarrollo de la ejercitacion.

a) Se deben realizar desde lo mas simple hacia lo mas complejo, de esta forma se
pone a prueba cada elemento que contenga el Plan Integral de Seguridad Escolar.

b) En los ejercicios que se realicen es muy importante involucrar cada vez a un
numero mayor de personas que integran la comunidad escolar.

c) Para probar distintos aspectos del Plan Integral de Seguridad Escolar, se deben
efectuar ejercicios de escritorio (simulaciones) y de movimientos fisicos
(simulacros), de esta forma se ponen en practica todas las etapas del programa.

d) Definir un Equipo Organizador.

e) Este serd el que disefara, coordinara y ejecutara el ejercicio. Debe estar presidido
por el Director y bajo la coordinacion del encargado del Comité de Seguridad
Escolar, como el Coordinador General.

f) Definir un Equipo de Control:

Sus integrantes observardn y guiaran el desarrollo del ejercicio, sin asumir roles
al interior del mismo. Evaluaran el ejercicio, de acuerdo a los objetivos que se
ha trazado el Comité de Seguridad Escolar. El Comité de Seguridad Escolar, debe
elaborar una ficha sencilla de evaluacién, como pauta para el Equipo de Control.
Esa ficha debera contener los aspectos de los objetivos estipulados y deben ser
observados, para luego proceder a perfeccionar el Plan Integral de Seguridad
Escolar en los puntos que se determinen errados o mas débiles.
g) Definir el Escenario de Crisis:

Este simulara el area geografica o fisica donde se desarrollara el simulacro. Los
participantes deben tener siempre en cuenta que deben imaginar que el evento
que estan simulando, efectivamente se produce en el area fisica que
ficticiamente estan recreando. Por ejemplo: incendio en sala de computacion.

h) Légica del Ejercicio:



i)

j)

El equipo organizador debe crear una ficha de ejercicio donde se consideren los
aspectos a evaluar y todos los detalles de la actividad: Breve relato del evento.

v' Fecha en que se efectuara el ejercicio.
v Lugar real o simulado en que se situara el ejercicio.

v' Determinacién previa de situaciones que pudieran alterar el
ejercicio o conflictos reales que pudieran ocurrir producto del
mismo. Ejemplo: accidente real de algin alumno producto de
movimientos propios del Ejercicio y tomar medidas reales. Recursos

involucrados.
Eleccion de participantes:

De acuerdo a los objetivos planteados y el grado de avance en el proceso de
entrenamiento en la unidad educativa, se deberd escoger a quienes interpreten
los distintos roles simulados, tales como afectados, lesionados, heridos,
evacuados, atrapados, confinados, etc. en tanto quienes efectivamente en el
Plan de Emergencia tienen roles especificos de coordinacién y/u operaciones
relacionados con el tipo de evento que se esta simulando, deberdan ejercitarlos
directamente.

Desarrollo de un guion minutado:

El equipo organizador, a partir de la Logica del Ejercicio, en funciéon de lo
indicado en el breve relato de los acontecimientos que ficticiamente detonan
el evento de accidente o emergencia simulada, debe confeccionar un guion o
relato que detalle, paso a paso e idealmente, minuto a minutos sobre la forma
en que van desencadenando los hechos, para ir incluyendo de manera
progresiva, las operaciones de acuerdo a la secuencia del Plan Integral de
Seguridad Escolar. (9.3.

Ejemplo guion minutado.)

k) Necesidades Logisticas:

1)

Segun el tipo del ejercicio a efectuar y cada una de las caracteristicas
determinadas, debe establecerse los elementos y requerimientos especificos
que se deben satisfacer para su buen desarrollo, tales como: autorizaciones,
transportes, comunicaciones, alimentacién, vestuario y maquillaje de
simulacién, escenografia, necesidades especiales de seguridad, etc. se debe
tener en cuenta que, aunque se esté organizando una simulacién, siempre
deberdn cubrirse algunas necesidades de elementos.

Anadlisis previo en terreno:

El equipo organizador debe visitar y examinar previamente el drea en que se
efectuara el ejercicio. Si se trata de una simulacién y se escoge la misma area



fisica donde ficticiamente ocurrird el evento, debe tratarse de generar
condiciones que acerquen la actividad al maximo de realismo posible., si es un
area distinta, se deberan recrear alli algunas condiciones parecidas a que tiene
el drea real.

m) Desarrollo del Ejercicio:

n)

El ejercicio debe efectuarse segun el guion minutado y con los aspectos
logisticos planificados. Se debe evitar por todos los medios posibles el anexar,
durante el ejercicio, situaciones o condiciones distintas a lo planificado, puesto
que se Estarian desviando los objetivos trazados. Durante el ejercicio, el equipo
de control deberd ir evaluando el ejercicio desde que este se inicia.

Evaluacion del Ejercicio:

Inmediatamente concluido el ejercicio, el equipo organizador, equipo de
control y representantes de comité de seguridad escolar de la unidad educativa,
deben examinar lo efectuado, con el fin de no correr el riesgo de olvidar detalles
que si pueden resultar importantes para el perfeccionamiento consignados en
el Plan Integral de Seguridad Escolar que se ha entrenado. El objetivo es corregir
para perfeccionar.

Posteriormente, pasados ya algunos dias, el comité deberd nuevamente
reunirse y evaluar mas profundamente el ejercicio, oportunidad en que no cabe
duda, se encontraran nuevas y valiosas lecciones.

8.1 PRECAUCIONES GENERALES PARA EL DESARROLLO DEL EJERCICIO.

v

Todo ejercicio debe acercarse a la realidad lo maximo factible, ya que ello
constituye el Unico modo de recrear algunas condiciones de stress en la etapa
de preparacion y entrenar asi el modo de controlarlo, puesto que, en
situaciones reales, si este aspecto no ha sido previamente abordado, es el que
muchas veces provoca las mayores alteraciones para una buena coordinacion
de respuesta a accidentes y emergencias.

Todas las comunicaciones que se generen en el ejercicio, deberan comenzar y
culminar con la frase: “este es un mensaje simulado”. El objetivo es que se
controle toda la probabilidad de confusidn con situaciones reales.

Todo ejercicio debe ser percibido por la comunidad escolar como una actividad
netamente técnica de entrenamiento, destinada a perfeccionar el Plan Integral
de Seguridad Escolar, en bien de una mejor y mayor proteccion para todos los
estamentos de la escuela.



Los ejercicios que programe el Comité de Seguridad Escolar para perfeccionar
su Plan Integral de Seguridad Escolar, debe ir siempre desde lo mds sencillo
hacia lo mds complicado.

1. RECOMENDACIONES EN LA SALA DE CLASES:

Todos los y las estudiantes se deben separar de las ventanas y vidrios en general.
El primer alumno debe abrir la puerta de la sala. (ganchos para las puertas)

Todos los alumnos deben protegerse la cabezay el cuerpo, si es posible, debajo de
sus mesas de trabajo, en posicién semi-sentada rodeando ambas piernas con los
brazos (chanchito de tierra) para los alumnos hasta 4° basico, los mas grandes con
la especificacidn de proteccién de la cabeza.

Si lo anterior no es posible se sugiere utilizar el denominado “tridngulo de la vida”
del aula.

El profesor debe mantener la calma y debe recordar que todos sus alumnos estan
bajo su responsabilidad.

El profesor siempre debe llevar consigo el libro de clases, debe mantener el orden
y esperar indicaciones para el desalojo de la sala y proceder en orden y
tranquilidad, junto a su curso.

Antes de salir verifique que no se queda ningun alumno, y salga con su libro de
clases (para verificar asistencia del dia en zona de emergencia).

Los alumnos no deben sacar ningun tipo de material u otra cosa personal, sélo
deben salir a su zona de seguridad.

2. ZONAS DE SEGURIDAD:

La escuela cuenta con ZONAS DE SEGURIDAD, las cuales han sido previamente
establecidas y determinadas para cada sector.

Cada profesor debe conocer su zona de seguridad y conducir a su curso hacia all3,
en completo orden. SIN CORRER, con tranquilidad, caminando en forma rapida.

En cada zona de seguridad se debe mantener la formacidn y esperar instrucciones
a seguir, dadas por los directivos del establecimiento.



Los profesores seran los responsables de llevar los libros de clases de sus cursos,
mantener en silencio y en forma ordenada a todos los alumnos de su curso
(aquel en que esta trabajando en el momento del desalojo de las salas)

= ZONA DE SEGURIDAD PARVULO: Corresponde al patio externo de este sector, (no
en “patio de parvulo)hacia esta zona deben evacuar todos alumnos, ademas todo
el cuerpo docente, administrativos y apoderados u otras personas que se
encuentren dentro del establecimiento al momento de la emergencia. Se hace
conteo de alumnos, se chequean libros de clases, se verifica que se encuentren
todos los cursos, se presta apoyo a las personas con movilidad reducida.

= ZONA DE SEGURIDAD CENTRAL: Corresponde al patio posterior de la escuela
(Sector del portén) a estas zonas deben evacuar a todos alumnos, ademas todo el
cuerpo docente, administrativos, apoderados u otras personas que se encuentren
dentro del establecimiento momento de la emergencia. Se hace conteo de
alumnos, se chequean libros de clases, se verifica que se encuentren todos los
cursos, se presta apoyo a las personas con movilidad reducida.

3. COLABORACION DEL PERSONAL:

Se les solicita la mayor colaboracion y responsabilidad a todos los docentes vy
funcionarios del Establecimiento Educacional para el buen desarrollo del Operativo por
la seguridad y bienestar de los alumnos y del personal, frente a un evento catastroéfico
natural o de otra causa.

Ademas, se les solicita a los docentes que den a conocer todas las dificultades e
inconvenientes que se presenten en el transcurso del operativo para enmendar errores
o solucionar problemas inherentes, con el fin de realizar mejor futuros simulacros o
nos encontremos en situaciones reales de emergencias.



8.2 PLAN DE APOYO PSICOSOCIAL Y CONTENCION EMOCIONAL EN SITUACIONES DE
EMERGENCIA

1. Objetivo

Brindar apoyo psicosocial y contencidn emocional a estudiantes, funcionarios y
miembros de la comunidad educativa que se vean afectados por una situacién de
emergencia o desastre, favoreciendo la recuperacién del bienestar emocional y el
retorno progresivo a las actividades escolares.

2. Alcance

Este plan se activara ante situaciones de emergencia que generen impacto emocional
significativo en la comunidad educativa, tales como sismos, incendios, accidentes
graves, fallecimientos, hechos de violencia, emergencias sanitarias u otras situaciones
criticas.

3. Responsables

e Director/a del establecimiento.

e Inspector General.

e Encargado/a de Convivencia Escolar.

e Dupla Psicosocial (si corresponde).

e Docentes y asistentes de la educacion.
e Comité de Seguridad Escolar.



4. Acciones Inmediatas

Durante la emergencia

e Resguardar la integridad fisica de las personas siguiendo los protocolos del
PISE.

e Mantener una comunicacion clara, calmada y adecuada a la edad de los
estudiantes.

e Evitar la difusidn de rumores o informacion no confirmada.

Después de la emergencia

e I|dentificar estudiantes o funcionarios afectados emocionalmente.

e Realizar acciones basicas de contencién emocional mediante escucha activa,
acompafamiento y orientacion.

e Informar oportunamente a las familias sobre la situacién y las medidas
adoptadas.

e Favorecer espacios de didlogo guiados por docentes o profesionales de apoyo.

5. Derivacion y Redes de Apoyo

e Cuando se detecten reacciones emocionales persistentes o de mayor
complejidad, el establecimiento podra gestionar la derivacién a:

e CESFAM correspondiente.

e Programa de Salud Mental.

e Oficina Local de la Nifiez (OLN).

e Red de apoyo comunal.

e Otros organismos competentes segun la situacion.



6. Seguimiento

e Registrar los casos que requieran apoyo especifico.

e Mantener comunicacién con las familias.

e Evaluar periddicamente el estado emocional de las personas afectadas.
e Implementar acciones de apoyo complementarias cuando sea necesario.

7. Principios de Actuacion

Las acciones desarrolladas deberan considerar:

e Proteccidn integral de nifios, ninas y adolescentes.

e Respeto por la dignidad de las personas.

e Confidencialidad de la informacion.

e Inclusién y no discriminacion.

e Coordinacién con las redes de apoyo externas.

e Promocion del bienestar socioemocional de toda la comunidad educativa.

8. Evaluacion

Finalizada la emergencia, el Comité de Seguridad Escolar y el Equipo de Convivencia
evaluaran la implementacion de este plan, identificando fortalezas y oportunidades de
mejora para futuras situaciones.



9. ANEXOS.

ANEXO N°1 SERVICIOS TELEFONICOS DE EMERGENCIA

133 / 62287282 (plan cuadrante)

132 /322811555

134 / 2818615

131/322811585

322813872

991618032

56 44 2028830

6006005000




ANEXO N°2

PLANO DE SEGURIDAD
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ANEXO N°3  PAUTA DE EVALUACION DE SIMULACRO DE TERREMOTO (marzo-julio)

Se realiza una revision final de las salas de clases, baios y oficinas verificando gue no hayan

2.10 | guedado personas al interior
52t Se realizo o se simuld el corte de energia eléctrica y de gas por parte de los encargados.
En la zona de seguridad se pasa la lista de asistencia y se verifica la presencia de la totalidad
212 | delas personas.
213 Hubo organizacion, tranquilidad y orden de los evacuados en la zona de seguridad.
214 Se realizé una inspeccion de los dafios, antes de retomar las actividades.
La comunidad educativa permanecio en las zonas de seguridad hasta la orden de regresar
215 | |as actividades.
216 El retorno a las actividades fue realizado en orden.
Durante el desarrollo del ejercicio, las personas cumplieron con las funciones asignadas en
2.17

el Plan de Emergencia

3. IMPLEMENTACION DE EMERGENCIA

un sonido continuo

N* | Materia SI/NO/NA
31 El establecimiento cuenta con un Plan escrito de Emergencia y Evacuacion.

Existe un plano general y por sala, donde se indican las vias de evacuacion y zonas de
32 seguridad.
13 El establecimiento cuenta con iluminacion de emergencia.

Hay un botiquin de primeros auxilios equipado y una persona debidamente capacitada para
4 SU uso,
35 Se visualizan extintores en cada drea del establecimiento.

Se cuenta con algon sistema de trasiado de heridos, E): Camilias, sillas de ruedas, tablas
36 espinales.
37 Se cuenta con un megafono u otro medio para impartir instrucciones a los alumnos,

¥ El sistema de alarma es audible y/o visible por todos(as) en la Unidad Educativa y mantiene

3




4. CONDICIONES DE SEGURIDAD

N* | Materia SI/NO/NA
a1 Existe un informe de inspeccion técnica del establecimiento que indique el cumplimiento de
la norma sismica
a2 Hay algun sistema de evacuacion multiple para el traslado de lactantes. Ej.: cunas, chalecos,
carros,
43 Las puertas tienen sentido de apertura hacia el exterior y un sistema para mantenerias
abiertas.
ah Se cuenta con un sistema de sefializacion de seguridad claro, que oriente a las personas
: hacia las 2onas de seguridad,
4s Las vias de evacuacion, pasilios, escaleras y salidas se encuentran expeditas.
a6 Existen vias de evacuacion aptas para personas con necesidades especiales.
a7 Existen vias de evacuacion alternativas en los pisos superiores.
43 El establecimiento cuenta con zonas de seguridad internas predeterminadas
49 La zona de seguridad interna estd debidamente sefializada.

5. TIEMPO TOTAL DE EVACUACION

Indique el tiempo transcurrido desde el inicio del simulacro hasta la llegada de los ultimos evacuados
a la zona de seguridad.

(mm:ss)

Si se aplico el procedimiento sefialado en 2.1, reste dos minutos al tiempo total de evacuacion.

(mm:ss)

6. TIPO DE DESPLAZAMIENTO DE LAS PERSONAS, DURANTE EL SIMULACRO (margue con una X)

Ordenadoy Ordenado y Desordenado y Ltentoy
rapido lento rapido desordenado
4 ptos. 3 ptos. 2 ptos. 1 punto.




7. OBSERVACIONES DEL EVALUADOR

Problemas detectados durante el simulacro que deben ser analizados, incidentes o accidentes
ocurridos u otros que considere importante sefalar

8. NIVEL DE LOGRO ALCANZADO
Cada respuesta afirmativa es un punto, respuestas negativas cero punto, no aplica un punto

NIVELES DE LOGRO ESCALA DE PUNTOS NIVEL DE LOGRO ALCANZADO
EN INICIO Puntaje 00 a 09
EN PROCESO Puntaje 102 19
LOGRO PREVISTO Puntaje 20 a 28
LOGRO DESTACADO Puntaje 29 a 37
9. FIRMAS
Firma del Evaluador Firma del Encargado PISE
RUT: RUT:

Fuente: Formulario ONEMI-MINEDUC

ANEXO N°4 INFORMACION PREVENCION DE INCENDIOS.

Clases de Fuego

Clase A:

Son los que afectan a combustibles sdlidos (ordinarios) que dejan cenizas y residuos
solidos (brazas) al quemarse. Ej. Papeles, cartones, plasticos, etc.
Clase B:



Son aquellos fuegos en que participan combustibles liquidos y gaseosos,
principalmente hidrocarburos, se caracterizan por no dejar residuos al quemarse. Ej.
Parafina, petrdleo, bencina, etc.

Clase C:

Son los que se producen en equipos eléctricos conectados o energizados. Ej. Computador,
equipos de musica, maquinarias, etc.

Clase D:

Son los que afectan a combustibles metalicos. Generan gran cantidad de calor al estar en
ignicién

Ej. Magnesio, sodio, titanio, aluminio, litio, etc.

AGENTE DE EXTINCION CLASES DE FUEGO

Agua (como chorro directo) A
Agua (como neblina) A
Agua (como vapor) B
Anhidrido Carbonico (CO3) B
Espuma A-
Polvo Quimico Seco (PQS) B
Polvo Quimico Multipropdsito A
Polvos Quimicos Secos Especiales D



ANEXO N°5 USO DE EXTINTOR
Retire el pasador o seguro de la manilla del extintor.
Dirijase a la zona de fuego a favor del viento.

3. Accione el gatillo y dirija la descarga (manguera) a la base del
fuego., realizando movimientos en forma de abanico.

1 2 3

b) Todo funcionario que vea que se ha iniciado o estd en peligro de
provocarse un incendio, debera dar alarma avisando en voz alta a su Jefe
inmediato y a todas las personas que se encuentren cerca.

Dada la alarma de incendio, la Comunidad Educativa se incorporard
disciplinadamente al procedimiento establecido en Plan Integral de
Seguridad Escolar vigente para estos casos.

c¢) Todo miembro del establecimiento deberd capacitarse en aspectos
basicos de seguridad o participar en cursos de adiestramiento en la
materia.

i) Todo funcionario asistente de aseo, mantencién y seguridad de la escuela
debera usar en forma obligada los uniformes o elementos de proteccién
personal que se les proporcione, ya que se consideran elementos de
proteccién para realizar en mejor forma sus actividades.

i) En caso de accidentes de trayecto, el afectado debera dejar constancia del
suceso en la posta, hospital o comisaria mds cercana al lugar del accidente.
Posteriormente deberd avisar a la empresa, a objeto de que esta extienda
una denuncia de accidente en el trayecto.



ANEXO N°6 PROTOCOLOS

Accidente escolar

ABORDAJE DE ACCIDENTES ESCOLARES

MEDIDAS PREVENTIVAS

RESPONSABLES

1.- Realizar diagnéstico respecto a
ocurrencia de accidentes y sus causas.

Inspectoria general

2.-Desarrollar unidades de
Orientacion para la prevencion de
accidentes escolares tanto dentro
como fuera del establecimiento.

Encargado de convivencia, UTP.

3.-Capacitacion de personal docente y
Asistente de Educacién en
prevencion de accidentes y técnicas
de primeros auxilios

Red de apoyo : Cruz Roja-IST

4.-Disefar un panel informativo con
medidas de seguridad tanto personal,
como de infraestructura y su uso

Inspectoria General y Brigada
Escolar

5.-Informar a la Comunidad de
protocolos de abordaje de accidentes
escolares

Inspectoria General

PLAN DE ACCION PARA ABORDAJE DE ACCIDENTES ESCOLARES

ACCIONES

RESPONSABLES

1°.- Dar aviso a Encargado de Convivencia o | Cualquier funcionario

Inspector General

a) El docente, monitor, inspectora de patio,
asistente de aula, que se encuentre a cargo
debera avisar de cualquier evento o
accidente de que tome conocimiento u

observe.




Juntos formando estudiantes en valores y competencias

2°.- Evaluacién y derivacion del
accidentado(a)
b) Inspectora de patio evaluara la condicién del

accidentado y dara los primeros auxilios al
accidentado, luego avisarda a Inspectoria
General, en ausencia de éste sera
responsabilidad de quién se encuentre a
cargo del establecimiento a fin

de asegurar la correcta atencion del
accidentado(a).
Leves: los que solo requieren de atencién
primaria de heridas menores, rasgunos, etc.
Menos Graves: los que requieren de asistencia
médica: golpes, heridas, torceduras, etc.
Graves: los que requieren de atencién médica
de urgencia y de inmediato traslado a centro
mas cercano: caidas desde alturas,
quebraduras, pérdidas de conocimiento,
atropellos, heridas cortantes profundas,
quemaduras, atragantamiento, etc.
¢) En los casos de lesiones graves se llamara
de inmediato a la ambulancia para el
traslado del accidentado(a) a centro de
urgencia mas cercano.

Importante: Funcionarios capacitados en
primeros auxilios deben guiar proceso y aplicar
los  conocimientos adquiridos en
perfeccionamiento.

Inspectora de patio

Inspectoria General

3°:- Comunicacion al apoderado(a)

d) Se dara inmediato aviso via telefénica al
apoderado, madre, padre del lesionado(a) de la
situacion acontecida, el estado del
accidentado(a) y su atencidén o derivacién a
centro de salud coordinando la presencia del
apoderado(a) en el lugar.

Inspectora de patio
Secretaria

4°.- Confeccion de informe de accidente

Inspectora de patio
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Juntos formando estudiantes en valores y competencias

d) Se confeccionara el informe de accidente en
triplicado dejando copia en el establecimiento
para archivo correspondiente.

5°.-Monitoreo y Evaluacién Inspectoria General
e) Se realizard un monitoreo y evaluacion del| Inspectora de patio.
accidente y de la atencion y evolucién del
accidentado(a).
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Juntos formando estudiantes en valores y competencias

PLAN DE ACCION PARA ABORDAJE DE ACCIDENTES ESCOLARES DURANTE

SALIDA PEDAGOGICA

ACCIONES

RESPONSABLES

1°.- Contener a estudiante
a) El docente o monitor que se encuentre a
cargo debera contener a estudiante y avisar
a encargado de actividad.

Docente guia

2°.- Evaluacién y derivacion del
accidentado(a)
b) Docente guia o monitor evaluara la condicion

del accidentado y dara los primeros auxilios,
luego avisara via telefénica a escuela y
apoderado.

Debe tener presente lo siguiente:

Lesiones

Leves: los que soélo requieren de atencidn
primaria de heridas menores, rasgufos, etc.
Menos Graves: los que requieren de asistencia
meédica: golpes, heridas, torceduras, etc.
Graves: los que requieren de atencion médica
de urgencia y de inmediato traslado a centro
mas cercano: caidas desde alturas,
quebraduras, pérdidas de conocimiento,
atropellos, heridas cortantes profundas,
guemaduras, atragantamiento, etc.

¢) En los casos de lesiones graves se llamara

de inmediato a la ambulancia para el

traslado del accidentado(a) a centro de

urgencia mas cercano.

Inspectora de patio

Inspectoria General
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Juntos formando estudiantes en valores y competencias

3°:- Comunicacién al apoderado(a)

d) Se dara inmediato aviso via telefénica al
apoderado, madre, padre del lesionado(a) de la
situacion  acontecida, el estado del
accidentado(a) y su atencion o derivacién a
centro de salud coordinando la presencia del
apoderado(a) en el lugar.

Inspectora de patio
Secretaria

4°.- Confeccion de informe de accidente

d) En escuela se confeccionara el informe de
accidente en triplicado dejando copia en el
establecimiento para archivo correspondiente.
Se gestionara la entrega de este documento a
apoderado para ser entregado en consultorio.

Inspectora de patio
Inspectora general

5°.-Monitoreo y Evaluacion

e) Se realizara un monitoreo y evaluacién del
accidente y de la atencién y evolucion del
accidentado(a).

Inspectoria General

Inspectora de patio.
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Juntos formando estudiantes en valores y competencias

Protocolo emergencia- Sismo en aula

Paso Accidn Descripcion Responsable

1 Contencién  en | Mantener a estudiantes dentro del aula | Docente-asistente
aula. durante el sismo, en lugar seguro ya

establecido y conocido por comunidad
curso.

2 Campana de | Al terminar el movimiento telurico se | Inspectoria de patio
evacuacion. realizara el toque de campana que dara

comienzo al proceso de evacuacion del aula.

3 Evaluacion Se realizara una evaluacion visual de las | Inspectora General,
infraestructura condiciones de infraestructura, focalizando | Encargado de

zonas de riesgo. seguridad,
coordinadores de
piso.

4 Acompafiamiento | Se acompafara a estudiantes por trayecto, | Inspectora General,
evacuacion previamente establecido, rotulado vy |inspectorasde patioy

conocido por comunidad escolar. docentes de aula.

5 Revision de aulas | Se constatara de manera visual, que no | Coordinadores de

gueden personas en las aulas. piso.

6 Permanencia Toda persona presente en el | Inspectora  general,
zona de | establecimiento permanecera en la zona de | encargado de
seguridad seguridad, previamente establecida, | seguridad.

rotulada y conocida por la comunidad
escolar.

7 Evaluacion Se revisara infraestructura, condicion de | Direccidén, Inspectora
proceso personas presentes en el establecimiento, | general, encargado

informacién oficial. Seguin evaluacién, se | de seguridad.
reingresa al aula o comienza proceso de
despacho de estudiantes.

8 Despacho de | Se podra retirar a estudiante sélo por | Docente jefe,
estudiantes apoderado titular o suplente, firmando libro | asistente, inspectoria

de retiro. de patio.

9 Despacho de | Se podran retirar los funcionarios por | Director

funcionarios

instruccion de jefatura.
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Juntos formando estudiantes en valores y competencias

Protocolo emergencia- Sismo en patio

Paso Accidn Descripcion Responsable

1 Contenciéon  de | Mantener a estudiantes fuera de espacios | Docente-asistente-
estudiantes riesgosos y contener emocionalmente. inspectoras de patio.

2 Campana de | Al terminar el movimiento tellurico se | Inspectoria de patio
evacuacion. realizara el toque de campana que indicara

a las personas presentes en la escuela, que
se dirija a zona de seguridad.

3 Evaluacion Se realizara una evaluacion visual de las | Inspectora General,
infraestructura condiciones de infraestructura, focalizando | Encargado de

zonas de riesgo. seguridad,
coordinadores de
piso.

4 Acompafiamiento | Se acompafara a estudiantes por trayecto, | Inspectora General,
evacuacion previamente establecido, rotulado vy |inspectorasde patioy

conocido por comunidad escolar. docentes de aula.

5 Revision de aulas | Se constatara de manera visual, que no | Coordinadores de
y patios gueden personas en las aulas o en | piso, inspectoras de

diferentes areas del patio. patio vy asistentes.

6 Permanencia Toda persona presente en el | Inspectora  general,
zona de | establecimiento permanecera en la zona de | encargado de
seguridad seguridad, previamente establecida, | seguridad.

rotulada y conocida por la comunidad
escolar.

7 Evaluacion Se revisara infraestructura, condicion de | Direccidén, Inspectora
proceso personas presentes en el establecimiento, | general, encargado

informacién oficial. Segun evaluacién, se | de seguridad.
reingresa al aula o comienza proceso de
despacho de estudiantes.

8 Despacho de | Se podrad retirar a estudiante sélo por | Docente jefe,
estudiantes apoderado titular o suplente, firmando libro | asistente, inspectoria

de retiro. de patio.

9 Despacho de | Se podran retirar los funcionarios por | Director

funcionarios

instruccion de jefatura.

Pagina 50 de 58




Juntos formando estudiantes en valores y competencias

Protocolo emergencia sanitaria

Corte de agua

Paso Accidn Descripcidn Responsable
1 Evaluar inicial Se revisaran los estanques de agua, | Asistente mantencidn
bomba e instalaciones.
2 Informar a Daem | Se llamara por teléfono a Daem para | Director, Inspectora
informar situacion. general.
3 Autorizar retiro | Luego de evaluacion, se tomara decision | Daem
de estudiantes de despachar a estudiantes.
4 Informar a la | Sellamara porteléfono alos apoderados | Docentes, asistentes.
comunidad para informar situacion.
3 Despacho de | Se podra retirar a estudiante solo por | Docente jefe, inspectoria
estudiantes apoderado titular o suplente, firmando | de patio
libro de retiro.
4 Evaluacion final Se realizara una evaluacion del proceso | Director

y generara informe escrito que sera
enviado a las autoridades locales.
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Juntos formando estudiantes en valores y competencias

Protocolo emergencia sanitaria

Emanacion toxica

Paso Accidn Descripcidn Responsable
1 Evaluacion inicial |Se realiza observacion directa vy | Direccion, Inspectora
evaluacion de la situacion. general
2 Contencion de | Se mantendran a los estudiantes en | Docente, asistente
estudiantes aula, con ventanas y puertas cerradas,
dando contencion emocional.
3 Inicio Se busca el lugar o elemento de |Inspectora general.
investigacion emanacion. Encargado de seguridad
4 Informar Daem Director dara la orden de informar a | Director, Inspectora
Daem de situacidn (secretaria) general
5 Apoyo de Cesfam | Se informara via telefdonica a cesfam Secretaria
6 Informar a | Sellamara por teléfono a los apoderados | Docentes, asistentes
familias para informar situacion.
7 Despacho de | Se podra retirar a estudiante solo por | Inspectoria de patio
estudiantes apoderado titular o suplente, firmando
libro de retiro.
8 Evaluacion final Se realizara una evaluacion del proceso | Direccion, comité de
y generara informe escrito que sera | seguridad.

enviado a las autoridades locales.
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ANEXO N°7 PLANIFICACION

Desde la formacion

Juntos formando estudiantes en valores y competencias

realizard una evaluacién cualitativa vy
cuantitativa, sugiriendo acciones de mejora si
fuera necesario.

Capacitacion Capacitar al 70% de los funcionarios en | Inspectoria general- | Marzo a
primeros auxilios | primeros auxilios necesarios para abordar | encargado de | diciembre
personal emergencias o atenciones primarias de salud y | seguridad

accidentes.
Taller conocimiento | Realizar un “taller recorrido” por instalaciones | Inspectoria  general- | Marzo a
zonas de seguridad | del establecimiento reconociendo zonas | Encargado de | diciembre
funcionarios seguras y aquellas que no, ademas de realizar | seguridad

propuestas de mejora.
Taller conocimiento | Profesor jefe o de asignatura, luego de | Encargado de | Marzo a
zonas de seguridad participar en taller de funcionarios, mostrara a | seguridad- docentes diciembre
estudiantes estudiantes zonas de seguridad y aquellas que

se deben evitar en caso de alguin evento. (Un

recorrido por curso)
Taller conocimiento | Mediante un pequeiio plano o en recorrido | Encargado de | Marzo a
zonas de seguridad presencial, se mostraran las zonas de seguridad | seguridad- docentes | diciembre
apoderados y de riesgo del establecimiento jefes
Formaciéon en darea | Educadoras realizan actividades de | Educadoras de | Marzo a
de Auto cuidado | reconocimiento de zonas de seguridad, ademads | parvulo y docentes. diciembre
dirigido a pdarvulo y | de insertar de manera transversal este
primer ciclo contenido en sus practicas diarias. Docentes de

primer ciclo utilizardn espacios de clases de

orientacién para realizar reflexiones en relacién

al tema. Docentes de asignatura trabajaran el

tema de manera transversal.
Evaluacion de | Luego de realizar las acciones del plan o en la | Consejo docente vy | Marzo a
proceso eventualidad de algun suceso extraordinario se | asistente. diciembre
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Desde la promocion

Panel informativo de | Tener un panel con informacién del plan y de | Inspectora general, | Marzo a

seguridad responsables, ademas de otras relacionadas | encargado de seguridad, | diciembre
con el tema. (Actualizado mensualmente) representante de comité

de seguridad.

Rotular espacios del | Colocar senaléticas de evacuacidn, zonas de | Inspectora general, | Marzo a

establecimiento seguridad y otras en los diferentes espacios de | encargado de seguridad, | diciembre
la escuela. (Reponer si es necesario) representante de comité

de seguridad.

Reunion con Comité | Realizar un minimo de tres reuniones al afo | Inspectora general, | Marzo a

de seguridad escolar | para conocer, evaluar y realizar sugerencias de | encargado de seguridad. | diciembre
mejora.

Socializar en Consejo | Exponer al Consejo escolar el Plan de seguridad | Inspectora general, | Marzo a

escolar plan y | del establecimiento con la finalidad de ser | encargado de seguridad, | diciembre

protocolos. replicado en las respectivas bases. representante de comité
de seguridad.

Socializar en consejo | Exponer al Consejo escolar el Plan de seguridad | Inspectora general, | Marzo a

docentes y | del establecimiento con la finalidad de ser | encargado de seguridad, | diciembre

asistentes plan de | replicado en aulas y reuniones de apoderado representante de comité

seguridad de seguridad, docentes.

Enviar al  hogar | Realizar un resumen del plan, de facil lectura y | Inspectora general, | Marzo a

protocolos de accién | enviarlo al hogar via agenda. encargado de seguridad, | diciembre

representante de comité
de seguridad, docentes.

Publicar en redes | Mostrar resumen del plan, fotografias de | Inspectora general, | Marzo a

sociales acciones del | rotulados de la escuela, videos informativos y | encargado de seguridad, | diciembre

plan otros en plataforma virtual institucional. representante de comité
de seguridad.

Evaluar proceso Luego de realizar las acciones del plan o en la | Comunidad escolar. Marzo a
eventualidad de algun suceso extraordinario se diciembre
realizard una evaluacién cualitativa vy
cuantitativa, sugiriendo acciones de mejora si
fuera necesario.
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Ejercicios de | Realizar un minimo de 6 ejercicios al afio Encargado de | Marzo a

evacuacioén seguridad diciembre

Evaluacion de | Luego de cada ejercicio o situacion de | Direccion, Inspectora | Marzo a

proceso emergencia realizar evaluacion cualitativa y | General, encargado de | diciembre
cuantitativa del proceso. convivencia.

Capacitaciones en seguridad 2026

1 PRIMEROS AUXILIOS 4 DE MAYO

2 PRIMEROS AUXILIOS JULIO

3 MANEJO DE LAVOZ JULIO

4 SOCIO EMOCIONAL 27 JULIO

5 USO DE EXTINTORES 7 DE SEPTIEMBRE

Protocolos de actuacion Pandemias y catastrofes.

» Frente a cualquier pandemia el establecimiento se regira por las indicaciones y protocolos
establecidos por las autoridades pertinentes; comunal, regional, nacional, ministerial.

Frente a una catastrofe local, regional o nacional, sea esta inundacion, terremoto, sequias
uotrasy que el establecimiento sea requerido como albergue, los protocolos de actuacion
se regiran por las indicaciones y protocolos establecidos por las autoridades pertinentes;

>

comunal, regional, nacional, ministerial.
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FLUJOGRAMA EN CASO DE ACCIDENTES DEL
TRABAJO, TRAYECTO O ENFERMEDAD
PROFESIONAL

INGRESO/A/MUTUALIDADPORPARTE! DE!FUNCIONARIO/A

FUNCIONARIO DEBERA INFORMAR A SU JEFATURA
ANTES DE ASISTIR A PRIMERA ATENCIGN

@ fAccidente laboral o de trayecto, se acude a centro médico
en convenio con ISL presentando DIAT

Enfermedad Profesional relacionada a salud mental, se
debe comunicar 3 buen trato laboral SLEP Costa Central
y recibir orientacion previo al ingreso a mutualidad

Otro tipo de enfermedad Profesional
se debera completar la DIEP

Importancia de cumplir con este flujogramaz

» |dentificar focos criticos que requieran
acciones inmediatas.

» Seguimiento estadistico de accidentabilidad
* Generar planes de accién
* Seguimiento de casos que requieran apoyo.

Es obligacion completar este formulario

por cada ingreso
@ Centros médicos en convenio
NTROS DE ATENCION 5L REGION DE VALPARAIS
Ceniro de glencitn | Horario de gtencidn | Diraccién Fono

Q_ REDSALLD Qs X 000
- e Los 24 horas v .
:}m Los 24 horas 212

A Uh UV U O Y N Y M MM W™
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10. VIGENCIA Y ACTUALIZACION DEL PLAN

Este Plan tiene vigencia a contar de marzo 2021 y sera revisado anualmente, durante el mes de
diciembre de cada afio.

El plan integral de seguridad escolar que precede, fue actualizado, en cumplimiento a lo
establecido en la resolucién exenta N2 51 del Ministerio de Educacion Publica, del 4 de enero
de 2001 y publicada en el diario oficial el 9 de febrero del 2001, la que modifico la circular
Ne 782/79 del Ministerio de Educacion, la cual sefiala que todos los establecimientos del
pais deben estar preparados para enfrentar situaciones de emergencia.

Ultima Actualizacién:__2026
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